1. หัวข้อข่าว : 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. เนื้อหาข่าว : (ใคร, ทำอะไร, ที่ไหน, เมื่อไหร่, อย่างไร)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

3. ภาพประกอบ : (ภาพไม่ควรแนบในไฟล์ word ให้ส่งภาพประกอบเป็นไฟล์ต้นฉบับเท่านั้น) เพื่อคุณภาพความละเอียดของรูปภาพที่ชัดเจน ไม่เบลอ, ไม่แตก 
4. ส่งได้ที่ : webmaster_library_lpru@hotmail.co.th หรือ line ID : kangshutters (ก่อนส่งไฟล์ให้บีบอัดไฟล์ด้วย เพื่อคุณภาพความละเอียดของรูปภาพที่ชัดเจน ไม่เบลอ, ไม่แตก)

5. ขั้นตอนการบีบอัดไฟล์

5.1 สร้างโฟลเดอร์ ตั้งชื่อโฟลเดอร์ว่า “ข่าว LibNew” เพื่อเก็บไฟล์ข่าวและภาพประกอบ
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5.2 เลือกไฟล์ โดยการคลิกแล้วลากเมาส์คลุมน้ำเงิน หรือกดคีย์บอร์ด Ctrl+A เพื่อเลือกไฟล์ทั้งหมด จากนั้นให้คลิกขวา เลือก Add to “ชื่อโฟลเดอร์” ที่ได้สร้างไว้ก่อนหน้า คือ “ข่าว LibNew”
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5.3 จะได้ไฟล์ที่บีบอัดเสร็จแล้ว ดังภาพ นำไฟล์ที่ได้ส่ง webmaster_library_lpru@hotmail.co.th หรือ line ID : kangshutters
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